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	商务秘书服务申请表
	请在填妥后传真回本公司
	档案号码：

	联络人：
	
	电邮：
	

	电话：
	
	传真：
	


(商务套餐A HKD：2,800/年  ( 1个独立号码+转驳 )
(商务套餐B HKD：4,000/年  ( 2个独立号码+转驳 )
(商务套餐C HKD：4,800/年  ( 3个独立号码+转驳 )
	商务套餐：
	● 提供通讯和营业地址；

● 提供商务电话独立专线（不用安装费用）；

● 内含免费(每年200分钟)长途电话费用；

● (国际长途电话费每200分钟收港币300元)；

● 提供商务服务传真专线，专人负责收发传真；

● 代收代发小件货物与邮件，做到接收、存盘、传递一条龙服务； 

	
	

	
	公 司 经 营 范 围：
	
	服务起始日期： 
	

	
	
	
	：
	


	
秘书服务内容
	电话应答要求（如何向您的客户介绍您）：

	
	其它服务要求（除接听电话）:

	
	转驳中国地区电话：


	主要联系人
	　
	职  位
	　

	电      话
	　
	传  真
	　

	联 系 人 2
	　
	职  位
	　

	电      话
	　
	传  真
	　

	联 系 人 3
	　
	职  位
	　

	电      话
	　
	传  真
	　

	通 讯 地 址
	　


	得知本公司途径：
	( 杂志   ( 报纸   ( 传单   ( 转介   (  收据宣传  ( 浏览互联网

	委托人姓名：                              委托人签署：                         
  


商务秘书电话服务
协  议  书

甲方（委托方）：                          
乙方（受托方）：中都国际集团有限公司  

甲方因业务发展所需现委托乙方办理香港商务电话服务组合：

”    个独立号码 + 转驳” 之香港商务电话服务，总费用为

每年人民币            元，服务由        年     月     日开始

至甲乙方书面通知或上述日期一年后到期为止，服务内容如下：

甲方提供之号码：             转驳至乙方或代理之指定号码：

（1）                         →                            

（2）                         →                        _   
（3）                         →                            
乙方为甲方提供服务细节如下：

	商务套餐：
	● 提供通讯和营业地址；

● 提供商务电话独立专线（不用安装费用）；

● 内含免费(每年200分钟)长途电话费用；

● (国际长途电话费每200分钟收港币300元)；

● 提供商务服务传真专线，专人负责收发传真；

● 代收代发小件货物与邮件，做到接收、存盘、传递一条龙服务； 


办理费用和付款方式：
1） 服务总费用为港币_____   _（人民币______）元；另需加港币300（人民币330）元的国际长途电话费按金(该按金会在服务结束后3天内退回)。

2） 付款方式：缴付全费港币_______ _（人民币________）元。

双方签署同意上述协议：

甲方                                    乙方  中都国际集团有限公司
签署日期：     年    月    日           签署日期：     年    月    日
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